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項目編號  11-01-03 

項目名稱 校園緊急傷病處理 

承辦單位 體育教學行政暨衛生保健組 

作業程序

說明 

一、校園出現緊急傷病個案，由護理人員進行狀況評估。 

二、狀況輕微者自行到健康中心或校園內發現者儘速通報119及健康中

心。 

三、狀況輕微者直接由衛保組護理師處理並於健康中心觀察。 

四、需送醫處理但無生命危險者，由護理師聯絡交通工具後，通知

（一）導師（二）校安中心或生輔組（三）家屬，由輔導教官、

同學、導師或護理師護送至醫院，並紀錄陪同人員的聯絡電話以

供後續追蹤。 

五、狀況嚴重且有生命危險者，聯絡救護車，由護理人員監測及維持

生命徵象並護送就醫，通知（一）家屬（二）導師及系主任

（三）校安中心或生輔組（四）學務長（五）秘書室（六）警衛

室。 

六、完成相關表單（登記表、傷病統計表、緊急傷病送醫紀錄、送醫 

    後續追蹤）。 

控制重點 一、護理人員進行傷病狀況評估。 

二、狀況輕微者直接由衛保組護理師處理並於健康中心觀察。 

三、需送醫處理但無生命危險者，由護理師聯絡交通工具後，通知

（一）導師（二）校安中心或生輔組（三）家屬，由輔導教官、

同學、導師或護理師護送至醫院，並紀錄陪同人員的聯絡電話以

供後續追蹤。 

四、狀況嚴重且有生命危險者，聯絡救護車，由護理人員監測及維持

生命徵象並護送就醫，通知（一）家屬（二）導師及系主任

（三）校安中心或生輔組（四）學務長（五）秘書室（六）警衛

室。 

五、完成相關表單（登記表、傷病統計表、緊急傷病送醫紀錄、送醫 

    後續追蹤）。 

法令依據 教育部頒佈之「教育部主管各級學校緊急傷病處理準則」 

使用表單 

一、本校傷病登記表(附件一) 

二、本校傷病報表(附件二) 

三、本校緊急傷病送醫紀錄(附件三) 
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標準作業流程制定程序作業流程圖 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

健康中心 07-8060505轉 19101或 19103 

警衛室 07-8060505轉 15999 

校安中心 07-8060505轉 13604 

聯繫 119或附近醫院（小港醫院 TEL: 07-8036783） 

 

緊急傷病事件 

校園內發現者盡速通報 119 

(並通知學校護理人員) 
病患自行到健康中心就診 

護理人員進行傷病狀況評估 

狀況輕微 須送醫處理但無生命危險者 狀況嚴重且有生命危險 

直
接
由
健
康
中
心
護
理
人
員
處

理 經護理人員初步處理後聯

絡交通工具，並通知 

1.導師 

2.校安中心或生活輔導組  

3.家屬 

由輔導教官、同學、導師

或醫護人員護送至醫院 

聯絡救護車，由護理人員

維持生命徵象並護送就醫 

通知: 

1.家屬 

2.導師及系主任 

3.校安中心或生活輔導組 

4.學務長 

5.秘書室 

6.警衛室 

由護理人員填寫緊急傷病處理報告表並事後追蹤 
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控制重點自行檢查表 

  年度 

自行檢查單位：體育教學行政暨衛生保健組 

作業類別（項目）：校園緊急傷病處理           檢查日期：  年   月   日 

檢查控制重點 

自行檢查情形 
改善 

措施 落實 
部分

落實 

未 

落實 

未 

發生 

不 

適用 

一、護理人員進行傷病狀況評估。       

二、狀況輕微者直接由衛保組護理師處理並於健康

中心觀察。       

三、需送醫處理但無生命危險者，由護理師聯絡交

通工具後，通知（一）導師（二）校安中心或

生輔組（三）家屬，由輔導教官、同學、導師

或護理師護送至醫院，並紀錄陪同人員的聯絡

電話以供後續追蹤。 

      

四、狀況嚴重且有生命危險者，聯絡救護車，由護
理人員監測及維持生命徵象並護送就醫，通知
（一）家屬（二）導師及系主任（三）校安中
心或生輔組（四）學務長（五）秘書室（六）

警衛室。 

      

五、完成相關表單(登記表、傷病統計表、緊急傷 

    病送醫紀錄、送醫後續追蹤）。       

填表人：          二級或系所科主管複核：             學院或一級單位主管： 
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傷病登記表 

 

 

 

 

 

 

 

 

附件一 
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傷病報表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

附件二 



 

 11-01-03-6  

 

 版次 文件編號 

國立高雄餐旅大學標準作業流程 5  

緊急傷病送醫紀錄 

 

附件三 


