
國立高雄餐旅大學 

嚴重特殊傳染性肺炎傳染病緊急應變小組處理流程 

 

 

否 

由校長擔任緊急應變小組召集人 

1. 當班上出現一名確診個案時。 

2. 由班導、班代、宿舍輔導老師通報健康中心。 

3. 由健康中心通報衛生單位。 

4. 由本校校安中心通報教育部校安中心。 

5. 由班導連絡家長。 

班導職責:  

1.協助追蹤學生健康狀況調查表並於期限內轉交健

康中心。 

2.請班上確診之個案住院隔離治療，至院方評估痊

癒出院後，在居家自主管理 14 天候後才可返校。 

3.每日(含例假日)追蹤全班學生健康情形至最後一

名出現症狀之個案發病日之後 14 天，並確實回報

健康中心。 

4.若學生在外租屋者，請班導師協助並連續追蹤學

生在外情況達 14 天。 

教務處: 

1.負責有關

課業學習調

整措施及教

學行為與空

間 處 理 措

施。 

2.聯絡疫情

班級之任課

老師，需協

助監督學生

上課時配戴

口罩。 

3.發佈停課

訊息。 

4.依教育部

彈性修業機

制，辦理因

防疫無法返

校學生之安

心 就 學 措

施。 

定期回報衛生單

位疫情控制狀況

及學生監測情

形。 

個案無異狀結案 

總務處: 

1.負責環

境 大 清

消，包含

系所教室

及宿舍寢

室、廁所

及公共空

間。 

2.定期檢

視校園環

境，確認

廁所盥洗

台設置洗

手 乳 設

備。 

3.協助購

買提供消

毒防疫用

品。 

4.協助於

校園各電

梯、走馬

燈，播放

傳染病防

治訊息。 

5.阻絕傳

染源，確

實環境噴

消。 

 

學務處: 

1.協助督導、綜理本校傳染病疫

情相關事宜。 

2.協助辦理疫情班級停止課外

活動、社團活動。 

3.留意學生出席狀況、辦理具感

染風險學生請假事宜。 

4.監測宿舍疫情，設立體溫監測

站及防疫相關事宜。 

5.當發現住宿生確診為傳染病

時，宿舍輔導老師需通報健康中

心。 

6.疫情集中監控住宿學生健康

情形監測一天一次。 

7.宿舍環境消毒(使用漂白水以

1:100 的 配 置 方 式 ( 濃 度 為

500ppm)一日消毒三次，需確實

執行並記錄)，於每層樓電梯口

提供乾洗手液。 

8.維持宿舍公共區域及寢室空

間通風。 

9.關閉宿舍公共區域，禁止學生

使用。 

10.準備隔離寢室，提供符合隔

離條件個案使用。 

11.當發現確診為傳染病時，宿

舍輔導老師需通報健康中心。 

 

各學院所屬所系

【學程】科: 

1.當班級發現傳

染病個案時，由班

導或班代通報健

康中心。 

2.協助與家長、導

師聯繫，告知班級

停課消息。 

3.監督及執行疫

情班級上課教室

環境消毒(使用漂

白水以1:100的配

置方式 (濃度為

500ppm)一日消毒

三次，需確實執行

並記錄)。 

4.協助於各系辦

公佈欄張貼傳染

病防治海報。 

5.協助為健康中

心與疫情班級聯

繫窗口。 

6. 協助疫情班

級，執行傳染病防

疫措施，如: 印製

班級健康情形監

測表、每日清消自

我監測表。 

7. 協 助 各 院 所

(系)健康狀況調

查並完成表單填

寫，期限內轉交健

康中心。 

體育教學行政暨衛生保健

組: 

1.成立緊急應變小組。 

2.協助統整疫情調查，回

報疑似個案體溫量測及症

狀，統整監測疫情群聚班

級之「班級健康情形監測

表」及「每日清消自我監

測表」。 

3.負責統籌督導掌握疫情

發展、擬定處理疫情防疫

事宜及採購防疫用品。 

4.填寫「傳染病速報單及

防治措施」、「個案疫情調

查名冊」，通報主管機關

及轄區衛生所。 

5.持續監測至最後一名出

現症狀之個案痊癒日後

14 天並回報衛生所。 

6.宣導衛教出現症狀的學

生確實戴口罩、勤洗手、

就醫以及「有生病，不上

班，不上課（含通識課程

和社團）」。 

7.個案管理:衛教個案返

家後應採居家健康自主管

理 14 天。 

1.通報校長，由校長決議是否停課與召開緊急會議。 

2.依據傳染病防治法及衛生單位指示，配合辦理全校防疫事宜。 

各處室確

實掌握疫

情控制情

況。 

是 

國 際 事 務

處: 

1. 統 整 疫

區 境 外 生

名單，關心

境 外 生 返

台日期、方

式、健康狀

況。 

2. 疫 區 境

外 生 說 明

就 學 、 住

宿、防疫等

相關訊息。 

3. 協 助 境

外 生 入 境

須 知 等 相

關資料。 

4. 協 助 派

車 接 送 境

外生。 

5. 協 助 陸

生 入 境 時

機 場 接 送

及 入 住 隔

離 場 地 事

宜。 

 

人事室: 

1.當職員由

中港澳入境，

應至遲於上

班日針對所

有教職員進

行詢問、調

查、紀錄並回

報，並通報本

校校安中心。  

2.辦理具感

染風險教職

員請假事

宜。 

 

秘書室: 

1.關於傳

染病相關

資訊統一

對 外 發

言。 

附件十一 


