	國立高雄餐旅大學運動代表隊學生參加校外運動比賽申請單暨公假名冊	Comment by 俞慧: 列印送件時請自行將註解全部刪除(校閱—刪除—刪除文件中的所有註解)

	一、行程表

	運動代表隊名稱
	賽事名稱
	比賽地點(地區、學校或場地含地址)

	(請用電腦打字)
	  
	

	住宿地點名稱/聯絡電話
	

	(不需簽名、學務處建議同一科系請集中填寫、表格不敷使用請自行增頁)     參賽人數    人	Comment by 俞慧: 請以電腦繕打姓名，不需親簽

	項次
	參賽人姓名
	科系/年/班級
	學號
	聯絡電話
	各所系科(學程)主任簽章

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	帶隊教練(老師)簽名/聯絡電話
	單位主管簽章(二級主管)
	中心主任簽章(一級主管)

	
	
	

	二、賽事行程說明(預賽、決賽、比賽項目等，請分天描述並附官方賽程資料影本)

	離校期間
	   年  月  日（星期  ）  時  分至   年  月  日（星期  ）  時  分

	選手報到時間
	            年      月       日（星期    ）     時     分

	項次
	日期
	項目說明(個人賽需填參賽選手)

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


(表格不足撰寫請自行複印增加)
注意事項:1.比賽15日前檢具參加校外運動比賽申請表等相關表單，非本校運動代表隊學生須另附比賽補助同意書；若須預借經費，學生應於三十日前申請，逾時視為無此需求。2.比賽事畢，於3日內檢具有關書據，一併報請體育與健康中心及主計室等相關單位審核。3. 以上表單皆須參賽學生所屬學術單位系級主管及體育與健康中心主管同意且核章，方予補助。



2024.01起改用EXCEL檔案
三、參賽人員&保險名單(請用電腦打字並另外e-mail單獨一個word檔案)

         學年度 第     學期          代表隊保險名單
參加賽事：                                    
參賽日期：    年  月  日（星期   ）(共  天)
離校期間：    年  月  日（星期   ）   時    分至
              年  月  日（星期   ）    時    分    填寫日期：   年  月  日(本表為投保用，核銷相關費用時不需檢附自行刪除內容即可；教練為公務人員或校內兼任老師者依規定不得重複加保、教練請註記『非』投保運動員保險)
	編號
	身分證字號
	性別
	姓名
	班級
	學號
	生日
	電話
	本人簽名

	1
	申請時不需檢附
	
	
	
	
	
	
	

	2
	申請時不需檢附
	
	
	
	
	
	
	

	3
	申請時不需檢附
	
	
	
	
	
	
	

	4
	申請時不需檢附
	
	
	
	
	
	
	

	5
	申請時不需檢附
	
	
	
	
	
	
	

	6
	申請時不需檢附
	
	
	
	
	
	
	

	7
	申請時不需檢附
	
	
	
	
	
	
	

	8
	申請時不需檢附
	
	
	
	
	
	
	

	9
	申請時不需檢附
	
	
	
	
	
	
	

	10
	申請時不需檢附
	
	
	
	
	
	
	

	11
	申請時不需檢附
	
	
	
	
	
	
	

	12
	申請時不需檢附
	
	
	
	
	
	
	


說明：表格請自行增列
1. 請確實資料正確無誤，以利事後涉有保險所需，資料可正確提供。
2. 請於比賽前二周繳交保險名單(逕洽投保單位)，若參賽名單有新增修改，請務必於比賽前一周繳交最新名單，違者自行負責。



四、申請表資料自我檢核要項(逐一完成檢查後，申請時一律需檢附)
	1.行程表(填寫出發時間、報到時間及賽程)   
2.預控比賽所有經費(包含保險、報名、服裝費等所有)
3.住宿地點是否完成預訂(包含隨隊教練或老師代訂)
4.所有參賽人員資料、教練簽名、各系主任及中心主管簽章是否完成                                   
5.繳交參賽人員&保險名單(請逕洽保險公司辦理) 
6.投保手續是否完成【每人投保200萬元+20萬】  
7.投保日期與賽程表是否相符
8.外聘教練出申請單或公差(假)證明
9.參賽人員請假程序是否完成【申請單暨公假名冊】
10.經費預借申請程序是否完成(無預借，填否) 
11.經費實際支用狀況(選手及教練請分列)
12.領據(所有參賽人員且資料清晰)並依序排妥
13.官方賽程資料(標明場次)、每段車資路線與票價圖
14.上傳比賽照片至指定雲端                                 
	□是  □否
□是  □否
□是  □否

□是  □否
□是  □否
□是  □否
□是  □否
□是  □否
□是  □否
□是  □否
□是  □否
□是  □否
□是  □否
□是  □否









五、核銷經費用表單(核銷時可自行修正或插入所需內容)
(一)、比賽經費表(跑單前請先將所有預算上傳指定連結並請承辦人預控費用)
(二)、每段車資路線與票價圖
(三)、官方賽程資料
(四)、領據
六、申請流程參考圖
[image: ]




 (一)、國立高雄餐旅大學       代表隊參加                  (名稱)經費表(預算or實際支用)
參賽日期:    年  月  日（星期   ）至   年  月  日（星期   ）(共  天)。	Comment by 俞慧: 含提前出發日ヽ如未進入決賽請備註並說明實際參賽日期，倘日後未進入決賽請補充說明
比賽地點:                      (地址:                                               )。
	依據本校111年12月14日公文1112200082號函表示，尚未申請參賽前，應提供比賽相關經費預算(含報名費、保險費、服裝費、所有人員差旅費等完整內容)，以全國重大比賽優先、人員應盡量精簡、經本中心評估於預算額度內足以支應准予辦理(核銷不得超出原編列預算)

	保險費:  人*  天，總計   元(編列預算應提供、核銷時請刪除、教練在校內兼任職不得投保)	Comment by 俞慧: 如五人三天費用為254元請寫5人3天總計254元

	報名費:     元	(編列預算應提供、核銷時請刪除，如不需報名費請備註不需報名費，謝謝)	Comment by 俞慧: 申請前須提供完整內容，惟核銷時不需列印

	服裝費:     人*    件/單價元，總計   元(編列預算應提供、核銷時請刪除)	Comment by 俞慧: 如五人三天費用為254元請寫5人3天總計254元

	選手(學生)

	車種
	起迄
	單趟
	費用(趟數*單趟車資)

	火車(以賽事縣市為主)
	-
	元
	元(趟數*單趟車資)

	公車
	-
	元
	元(趟數*單趟車資*天)

	捷運(學生票)
	-
	元
	元(趟數*單趟車資*天)

	合          計
	元

	車  資:     元*    人*    天，每人小計     元。(費用不一)選手A：小計   元、選手B：小計   元	Comment by 俞慧: 倘選手參賽日期不一時請加註說明	Comment by 俞慧: 倘選手參賽日期不一時請加註說明	Comment by 俞慧: 倘選手參賽日期不一時請加註說明

	雜  費:     元*    人*    天，每人小計     元。(費用不一)選手A：小計   元、選手B：小計   元	Comment by 俞慧: 倘選手參賽日期不一時請加註說明	Comment by 俞慧: 倘選手參賽日期不一時請加註說明

	住宿費:     元*  人*  晚，每人小計     元(住宿之選手或教練及入住ヽ退房日期)	Comment by 俞慧: 倘每一選手代墊費用不一，請加註每一選手之「個別費用」	Comment by 俞慧: 同日不得重複申請雜費

	未達60公里住宿或非參賽縣市住宿原因(請教練簽名)：

	教練(不需使用請自行刪除)

	車種
	起迄
	單趟
	費用(趟數*單趟車資)

	火車或高鐵(以賽事縣市為主)
	-
	元
	元(趟數*單趟車資)

	公車
	-
	元
	元(趟數*單趟車資*天)

	捷運
	-
	元
	元(趟數*單趟車資*天)

	合          計
	元

	車  資:     元*    人*    天，每人小計     元。(費用不一)選手A：小計   元、選手B：小計   元	Comment by 俞慧: 倘選手參賽日期不一時請加註說明	Comment by 俞慧: 倘選手參賽日期不一時請加註說明

	雜  費:     元*    人*    天，每人小計     元。(費用不一)選手A：小計   元、選手B：小計   元	Comment by 俞慧: 同日不得重複申請雜費	Comment by 俞慧: 倘選手參賽日期不一時請加註說明	Comment by 俞慧: 倘選手參賽日期不一時請加註說明

	住宿費:     元*  人*  晚，每人小計     元(住宿之選手或教練及入住ヽ退房日期)

	未達60公里住宿或非參賽縣市住宿原因(請教練簽名)：




備註:若有預借現金請領取人簽收:                  (   年  月  日)


經費預估項目說明範例(票價可能隨期間變動，請查詢最新票價):
!!所有應注意事項詳見excel之申請.核銷相關!!
交通費：(每人)
公車	學校-小港捷運站	12元(單)
捷運	小港捷運站-高雄火車站	35元(單)
保險費(保費可能隨期間變動，請逕洽保險公司查詢最新金額)
	
	雜費(下午減半)
	住宿費(出差地點六十公里以上、住宿地點以參賽縣市為原則)

	教練
	400元/人/天
	2,000元/晚(60公里以上)

	學生高雄地區
	150元/人/天	Comment by 俞慧: 同一日不得重複申請，未滿一天以半天計算
	

	學生高雄以外地區
	200元/人/天	Comment by 俞慧: 同一日不得重複申請，未滿一天以半天計算
	800元/晚(60公里以上)


 (二)、每段車資路線與票價圖:
	車  種
	起迄(含路線名稱及站牌名稱)
	路線與票價圖

	公  車
	-
	

	捷  運
	-
	

	火  車
	-
	






(三)、官方賽程資料:
(請勿浮貼、請一律使用插入圖片方式再行列印，請將本校參賽場次以螢光筆或紅筆標明)
















































國立高雄餐旅大  學(四)、領據(學校經費補助需填，參賽選手一人一份請自行複印，列印請調整成一頁)

	      年     月份   領據  (排序:         )	Comment by 俞慧: 請依據申請表簽名依序排列	Comment by 俞慧: 倘球隊參賽人員較多，請依據申請書人名順序排序

	科目或計畫名稱及編號:體健中心專項-競賽勞作業務(外)
	賽事日期:   年  月  日至 年  月  日	Comment by 俞慧: 應填寫實際參賽日期
賽事名稱:
指導教練:

	姓名	Comment by 俞慧: 姓名/身分證字號/戶籍地址/帳號等資料請一律使用電腦繕打
	身分證字號
	戶籍地址
	親簽

	
	
	
	

	類  別
	給付總額
	健保補充保費
	計付淨額

	所得類別
	
	
	--
	

	實領總額
	新台幣:           元整
	左列款項入帳帳號(如下表)

	銀行名稱
	
	分行名稱
分行代號
	      分行
	局號/帳號
項目/帳號
	


請檢附身分證正反面(外國生居留證)及存摺影本1份
身分證(建議使用插入圖片方式再行列印，文字內容務必清晰可辨識、勿反光難以辨識)
	正面

	反面







存摺影本(建議使用插入圖片方式再行列印，應含分行名稱、代號)
	無國內帳戶者請備註「無國內帳戶、請開立支票」












國立高雄餐旅大學       學年度第      學期學生參加全國性競賽獎勵金申請表附件一 獲獎申請選手一人一份(請自行複印)


	申請人
（請確實填寫）
	學號
	(請用電腦打字)
	系級
	

	
	姓名
	
	身分證統一編號
	

	
	戶籍地址
	


	
	手機號碼
	

	
	電子信箱
	

	
	郵局帳號
	局號：         帳號：          (請優先提供郵局帳戶)

	
	銀行帳號
	         銀行        分行 帳號：

	
	競賽名稱
	

	
	比賽日期
	    年    月    日 -    年    月    日

	
	比賽項目
	



	檢具文件
	
	1.(比賽前提報之)參賽核定公文或比賽申請單。

	
	
	2.得獎證明(如獎狀等)。

	
	
	3. 領據(請親簽)

	※文件不齊者不予提案審查(提案體健中心會議)。申請人簽名：
團體項目請列出實際出賽人員：     、     、     、     、     、     、     等共    人

	審核
(主管核章)
	



列印請調整成一頁






附件二 競賽成果嘉獎申請(賽後填寫)並提供獲獎證明





	競賽成果嘉獎申請
 (依國立高雄餐旅大學學生參加校外運動競賽獎勵要點辦理)

	記功嘉獎登錄
(本欄由體健中心填寫)
	□審核與線上登錄完成
□大功以上提送獎逞委員會(檢附相關資料完備)

	參賽者
	競賽成果說明
	記功嘉獎申請
(由體健中心填寫獎勵種類)
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